KOCARLI MALMUDURLUGU GELIR SERViSi KAMU HiZMETLERI

STANDARTLARI TABLOSU
HIZMETIN
SIRA HIiZMETIN BASVURUDA iSTENILEN TAMAMLANMA
NO ADI BELGELER SURESI (EN
GEG SURE)
1-Ise Baglama bildirimi
2-Noter onayli imza sirkusu
3-Onayli nufus cuzdan sureti
4-Nakil vasitalari sahiplerinden bu
tasitlara ait fatura veya noter senedinin
1 ise Baslama islemleri tasdikli bir omegi, 7 gun
5- Tlzel kisilerde ticaret sicil
memurluguna miracatina ait belgenin
bir 6rnegi,
6-Sirketin ortaklarinin noter onayl nifus
cuzdani suretleri ve ikametgah
ilmuhaberi.
2 | lsi terk islemleri isi birakma bildirimi veya dilekce 2 giin
3 Nakil islemleri Nakil bildirimi veya dilekg¢e 7 gun
4 | Vergi llaveleri Dilekge 2 giin
5 | Vergi Terkleri Dilekce 2 giin
Yabanci Uyruklulara
ve mukellef 1- Kiginin pasaportu
6 | olmayanlara 2.k . 5 Dakika
: : amet tezkeresi
potansiyel vergi
numarasi verilmesi
Muikellefiyeti
olmayanlara talepleri
7 Uzerine mukellef Dilekge 10 Dakika
olmadiklarina dair
yazi verilmesi
8 yergi Ieyh§3| tasdik 1-Yokla.ma 10 Dakika
islemleri hiz. 2- Vergi levhasi
. - . | 1-Yoklama .
9 OKC izin yazisi talebi 2-Dilekce 15 Dakika
1-Dilekge
10 CKC levhasi tastik 2-ilk fis 20 Dakika
islemleri 3-Alis faturasi
4-Ruhsat fotokopisi,
1-Kullaniimamig ve en son kullanilimig
belgelerin ibrazi
Faaliyetine son Dosyasinda bulunan matbaada
11 | verme talebine iliskin | bastirdidi, notere tasdik ettirdigi 30 dk
belge iptali islemi belgelere ait bilgi formu ve 347 nolu
VUK, GT geregdince internetten girisi
yapilan belgelerin kontrolu yapilir belge
kaybi var ise ilan ettiriimesi saglanir.
icra ve llgili
12 | Mahkemelerden Resmi yazi 10 dk.

gelen mukellefiyet
yazilari




Sosyal Guvenlik

1-Basili Form

13 | Kurumundan gelen 2-Resmi vazi 10 dk.
mukellefiyet yazilar y
14 Yesilkart ve 2022 1-Basili Form ) 5 dk
Talepleri 2-Vukuatli Nifus Clzdan Ornegi ]
6183 48.m tecil 1-Tecil ve taksitlendirme talep formu
15 | taleplerine iliskin tecil | 2-Dilekce 1 Saat
islemleri 3-Teminat evraki
Mukelleflerin talepleri
unsatt 1-Dilekoe
16 . . 2-Ruhsatin kaybolduguna iligkin gazete 15 Dakika
kaybedenlerin yeni .
ilani
ruhsat cikarmalari
icin verilen yazi
Mukelleflerin
talebleri Gzerine .
< 1-Dilekge
17 OKC Ievhalqunl . 2-Levhanin kaybolduguna iligkin gazete 15 Dakika
kaybedenlerin yeni .
ilani
levha gikarmalari
islemleri
Mukelleflerin talepleri
jovhasini 1-Dilekse,
18 . 2-Levhanin kaybolduguna iligkin gazete 10 Dakika
kaybedenlere yeni lan
vergi levhasi
verilmesi
Mukelleflerin nakit 1-Banka hesap no ile ilgili dilekge ve
iade talep banka hesap no belgesi
dilekgelerine iliskin 2-Dizeltme fisi mikellef nishasi .
19 . . . 3 gun
banka hesaplarina 3-Varisler ise veraset ilami
ddeme belgesi 4-Servislerden borcu olmadigina iliskin
cikartiimasi yazl
go | Borcuyokturtalep 4 by oo 30 Dakika
yazilari iglemleri
Mukelleflerin mahsup
taleplerine iligkin
21 | iadelerin borglarina 1-Mahsup talebine ait dilekge 3 gun
mahsup edilmesi
islemleri
1-lade ve mahsup dosyalari diizeltme
fisi ile birlikte
15.000,00TL uzeri kurye tarafindan bagkanliga onay igin
iade ve mahsuplarda Irye te 1 bag 9 yie
. : . gonderilmektedir.
dizenlenen MIF lerin .
22 e . 3 gun
onayi icin Vergi
Dairesi Bagkanligina
gonderilmesi islemleri
| [1-sl YOn 140. mad 20 Dakika
23 | IB form islemleri




1-Trafik Tescil Miracaat ve islem

24 Arag Trgfik Tescll Formu ) . 15 Dakika
Islemleri 2-Noter atis S6zlesmesi,
3- Resmi Yazi
Mukellef talebi
25 gtzoepr:}i :Si'n”t?tziﬂ'ie” 1-GVK 'nun 252 Seri nolu genel teb. 2 saat
islemleri
E-Beyanname olarak
verilmesine gerek
26 | olmayan 1-VUK 257.md 10 dk
beyannamelerin
kabull islemleri
; . . 1- Banka hesap numarasini gosteren C e
27 | lade igslemleri iade dilekgesi 9 7 is gunu
. . 1-252 seri nolu GV ve GT ekindeki .
28 | Mahsup iglemleri mahsup dilekcesi 10 glin
Yapilan tarhiyatlara
29 | iliskin VUK'nun 376 1-Dilekge 5 dk
md.talep islemleri
Bilanco gelir tablosu
30 |isletme hesabi 6zeti 1-Dilekge 10 Dakika
tasdik islemleri
Kurum gelir vergisi 1-252 seri nolu GV,GT ekindeki mahsup
31 | vb.iade taleplerinin dilekgesi 1ay
yapilmasi islemleri 2- Kesinti listesi
Mukelleflerin talepleri
Uzerine sozlesmeden
dogan DV beyanlarini | 1-Damga vergisi beyannamesi, .
32 tahakkuka baglayarak | 2- S6zlesme 5 Dakika
ddenmelerinin
saglanmasi islemleri
3065 sayili KDV . Istisna
kanunun ilgil 1-Istisna belgesi talep dilekgesi elgeleri talep
g g p ¢
. . . . edilmesi
33 | maddelerine 2-Ekinde yatirim tesvik belgesi asli veya halind
istinaden KDV istisna | noter tasdikli 6rnegi, naiinde ayni
belgelerinin verilmesi gun veya ?r_'teS|
gun verilir.
Tarhiyat Sonrasi
34 | Uzlasma igslemlerinin | 1-Dilekge 1Ay
yurutilmesi
Ozelge taleplerinin . .
35 ceva?)lanma& 1-Dilekge 10 glin
Mukelleflerin talepleri
Uzerine bagl
olduklari meslek 1-Dilekce
36 | odalarina verilmek ¢ 20 Dakika

Uzere cirolarini
gOsteren
bilgilendirme yazilari




Vergi iadesi islemleri
icin mukelleflerin
vermis oldugu
teminat mektuplarinin

1-Dilekge ekinde teminat mektubu
2-ladeye iligkin belgeler,
3-VIR ve YMM raporu

37 | duzenlenen VIR ve 7is gunu
YMM raporlarina
istinaden geri iadesi
islemleri
. 1)Veraset ve Intikal
;II;:rrEgte :ﬁl belli olan vergisi Beyannamesi
hetgan| be 2)Emlak Vergisi Bildirimi
murislere iligkin 3)Tapu Fotokopisi
olarak mirasgilari ;
tarafindan verilen 4)Veraset llami
38 veraset ve intikal 5)Bankadan veya vb. kurulug yazisi 15 Dakika
veraisi 6)Olen kigiye iligkin olarak Muhtarliktan
g1s - alinacak ikamet Tezkeresi
beyannamelerinin
:alrehrgllgr’zahakkuk Vergi Daireleri islem Yonergesi 174/4-
_§ 5.maddeleri
39 |.dariParaCezast | 4 rtanak veya karar 30 dakika
Yazilari
Emsal bedel
bagvurulanminilgili 1 4 vy oliefin dilekgesi
40 | vergi dairesi aracihgi oo . - 15 giin
. L 2-l1gili mala ait dokimanlar
ile takdirlerinin
yaptiriimasi
Tapu Madurlakleri,
Bankalar ve ilgili
41 | kuruluglardan gelen 1-Resmi Yazi 10 Dakika
Veraset ve Intikal
Vergisi lligik Yazilar
1-Dilekge
2-ticaret sicil gazetesi,
3-Imza Sirkusu,
4-YMM Raporu veya Teminat Mektubu
_ 5-lhracatgi firmalarin gumruk
42 | lade beyannameleri(Asli,YMM veya noter 7 gun

onayll nushalart),

6-ihrag kayitli teslimin gergeklestigi
doneme ait indirilecek KDV listesi,
7-ihrag kayitl satiglara iligkin fatura
fotokopisi veya listesi.




1-Dilekge

2-ticaret sicil gazetesi,

3-imza Sirkusd,

4-YMM Raporu veya Teminat Mektubu
5-Ihracatgi firmalarin glimriik

43 | Mahsup beyannameleri(Asli,YMM veya noter 10 guin
onayll nushalart),

6-ihrag kaytli teslimin gergeklestigi
doneme ait indirilecek KDV listesi,
7-ihrag kayitl satiglara iligkin fatura
fotokopisi veya listesi.

1-Dilekge

2-ticaret sicil gazetesi,

3-imza Sirkusa,

4-YMM Raporu veya Teminat Mektubu
5-Ihracatgi firmalarin glimriik

44 | Tecil beyannameleri(Asli,YMM veya noter 1 gun
onayll nushalar),

6-ihrag kayitli teslimin gergeklestigi
doneme ait indirilecek KDV listesi,
7-ihrag kayitl satiglara iligkin fatura
fotokopisi veya listesi.

1-Dilekge

2-ticaret sicil gazetesi,

3-imza Sirkusd,

4-YMM Raporu veya Teminat Mektubu
5-Ihracatgi firmalarin glimriik

45 | Terkin beyannameleri(Asli,YMM veya noter 10 dakika
onayll nushalar),

6-ihrag kaytli teslimin gergeklestigi
doneme ait indirilecek KDV listesi,
7-ihrag kayitl satiglara iligkin fatura
fotokopisi veya listesi.

Motorlu Tasitlar
Vergisi llisik Kesme 1-Ara¢ Ruhsatnamesi ile bizzat
ve Fenni Muayene mukellefin bagvurusu

izin Belgesi

46 5 dakika

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya
basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen strede tamamlanmamasi
durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

iIk Muracaat Yeri : ikinci Miracaat Yeri :

isim :Nevzat COBAN isim : Mehmet SULUN
Unvan : Malmuduru Unvan : Kaymakam

Adres : Malmudurlaga KOCARLI Adres : Kogarli Kaymakamligi
Tel : 0256 761 40 25 Tel : 0256 761 40 36
Faks : 0256 761 41 36 Faks : 0256 761 44 46

E Posta : E Posta




KOCARLI MALMUDURLUGU

MILLi EMLAK SERVIiSIi HIZMET STANDARTLARI

?\}l;:‘ Hizmetin Ad1 Basvuruda Istenilecek Belgeler Hiz‘gﬁ?:;&?g;"ma
1 | Satis 1-Talep dilekcesi 6 Ay 20 giin
2 |Kira 1-Talep dilekcesi 6 Ay 20 giin

1-Talep dilekgesi,

2-Yatirim tesvik belgesi,

3-Yatirim bilgi formu,

4-Organize ve endiistri bolgesinde bos parsel bulunmadigina iligkin belge,

5-Bagvuru ligretinin yatirildigmna iliskin makbuz,

6-Avan proje,
3 |irtifak Hakki ve Kullanma Izni | 7-Oda sicil kayit Ornegi, 6 Ay 20 giin

8-Vergi borcunun bulunmadigina iligkin belge,

9-fsletme hesabi zeti,

10-isletmenin son ii¢ yillik bilancosu ve mali tablolari,

11-Fizibilite raporu ve finans tablosu, bagvuruda bulunan tiizel kisilik ise ayrica

sirket ana s6zlesmesi, kanuni temsilcilerin imza sirkiileri ve adresleri, halka agik

ise acilma oranimni gosterir belege,
4 [Ecrimisil 1-Talep dilekcesi 30 giin
5 Menkul Mal Satis1 1-Talep dilekcesi 1Yl

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

IIk Miiracaat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri

Isim : Nevzat COBAN Isim : Mehmet SULUN
Unvan : Malmiidiiri Unvan : Kaymakam

Adres : Kocarh Malmiidiirligii Adres : Kocarh Kaymakamhg
Tel : 0256 761 40 25 Tel : 0256 761 40 36

Faks : 0256 761 41 36 Faks : 0256 761 44 46

e-posta :ayvdin_kocarli@milliemlak.gov.tr e-posta




KOCARLI MALMUDURLUGU MUHASEBE BiRiMi HIZMET

STANDARTLARI

) ) . . HIZMETIN
SIRA HIZMETIN BASVURUDA ISTENILEN TAMAMLANMA
NO ADI BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- ikametgah Belgesi (Nufus MudurlGginden)
2022 Sayili Yasa 2-Vukuatli NUfus Kayit Ornegi (2 adet)
1 Yaslhlik Ayligi 3-Nufus Clzdani 15 Dakika
Basvurusu NOT: Eslerden ikiside 65 yasin Uzerinde ise
belgeler her biri icin ayri ayri duzenlenecektir.
1- ikametgah Belgesi (Nufus MudurlGginden)
2-Vukuatli NUfus Kayit Ornegi (2 adet)
2082 52yl Y353 | 3 Nijfus Ciizdan:
2 Ba vurusz (%8 4- Varsa mahkeme tarafindan verilmis vasi karari 15 Dakika
a |$ndan bilyik) NOT Ozurli  durumunun belirlenmesi igin
yas y hastaneye sevk edilir ve 6zurllIUk oraninin % 40 ve
Uzeri cikmasi gerekmektedir.
Basvuru yapan anne-baba veya velinin;
1- Ikametgah Belgesi (Nufus MudurlGginden)
2022 Sayil Yasa 2-Vukuatli NUfus Kayit Ornegi (2 adet)
Ozarla Ayhigi 3-Nufus Clzdani .
3 Basvurusu (18 4- OzUrltinin nifus clzdan 15 Dakika
yasindan kuguk) NOT Ozurli  durumunun belirlenmesi igin
hastaneye sevk edilir ve 6zurllIUk oraninin % 40 ve
Uzeri cikmasi gerekmektedir.
idari Yaptirm Karari 1- idari Yaptinm Karar Tutanag! .
4 Tahsilati 2- Tutanagin teblig tarihini gdsterir belge 15 Dakika
5 Diger Tahsilatlar Kisi beyani 10 Dakika

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi
halde, hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine

basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri :

ikinci Miracaat Yeri :

Isim : Nevzat COBAN isim : Mehmet SULUN

Unvan : Malmudura Unvan : Kaymakam

Adres - Malmudirligt KOCARLI Adres : Hiikiimet Kon./ KOGARLI
Tel : 0256 761 40 25 Tel : 0256 761 40 36

Faks : 0256 761 41 36 Faks : 0256 761 44 46

E Posta . ncoban@muhasebat.gov.tr E Posta



